WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA

Wydziat Nauk Scistych i Przyrodniczych

Procedura HOSPITACJI PRAKTYK ZAWODOWYCH

Numer : WSZJK-WSP/05  Wersja procedury: 02 Data zmiany: 19.12.2024 r. Obowigzuje od: 01.01.2025 r.

1. Podstawy prawne:
1.1. Przepisy prawa powszechnie obowigzujacego:

a) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2023, poz. 742 z pdin.
zm.)

b) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781)
c) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2022, poz. 902)
1.2. Wewnetrzne akty normatywne:

a) Uchwata nr 132/2024 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 26 pazdziernika
2023 roku w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

b) Zarzadzenie nr 148/2024 z dnia 1 pazdziernika 2024 roku w sprawie okre$lenia szczegdtowych
zadan Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztatcenia, wydziatowych komisji ds. ksztatcenia/Komisji ds.
Ksztatcenia w Filii oraz zespotéw dziatajgcych w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia.

c) Zarzadzenie Nr 194/2023 z dnia 16 listopada 2023 roku zmieniajace zarzadzenie nr 2/2020 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 stycznia 2020 roku w sprawie okreslenia
zasad wprowadzania procedur obowigzujgcych w ramach Uczelnianego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia.

d) Zarzadzenie nr 155/2023 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 13 wrzesnia
2023 roku zmieniajgce zarzadzenie Nr 95/2020 w sprawie praktyk zawodowych dla studentéw oraz
stuchaczy studidw podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

e) Regulamin studiow Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

2. Przedmiot i cel procedury:
Celem i przedmiotem procedury hospitacji praktyk zawodowych jest ocena warunkéw ksztatcenia
praktycznego oraz dazenie do systematycznej poprawy odbywania studenckich praktyk zawodowych
realizowanych na kierunkach o profilu ogélnoakademickim na Wydziale Nauk Scistych i Przyrodniczych
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

3. Podmiot procedury:
Kierunkowi Opiekunowie Praktyk (inne osoby wyznaczone przez dyrektora instytutu/Kierownika Katedry)

oraz Zaktadowi Opiekunowie Praktyk.

4. Definicje:

4.1. Kijerunkowy Opiekun Praktyk — osoba odpowiedzialna za organizacje praktyki i nadzéor merytoryczny
nad jej przebiegiem na okreslonym kierunku/ach studidow w poszczegdlnych instytutach/Katedrze,
wyznaczeni przez prorektora ds. ksztatcenia na wniosek dyrektoréw instytutéw/Kierownika Katedry.

4.2. Zaktadowy Opiekun Praktyk - osoba z ramienia zaktadu pracy, w ktérym odbywajg sie praktyki,
sprawujgca opieke nad studentem w czasie odbywania przez niego praktyki.

4.3. Efekty uczenia sie — wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczenia sie.

4.4. Arkusz hospitacji praktyki zawodowej - ujednolicony arkusz hospitacji praktyki, na ktorym
przygotowuje dokumentacje po przeprowadzonej hospitacji praktyki zawodowej.
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4.5.Raport — dokument przygotowany po odbytych przez studentéw praktykach zawodowych,

przygotowany na podstawie ztozonej przez studentdw dokumentacji oraz wynikow hospitacji praktyk,
zawartych w arkuszach hospitacji praktyk.

5. Sposdb postepowania:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Hospitacje prowadzi sie w miejscu odbywania praktyk przez studenta po uzyskaniu zgody Zaktadowego
Opiekuna Praktyk.

Osobg hospitujgcg praktyki zawodowe jest Kierunkowy Opiekun Praktyk, albo inna osoba wyznaczona
przez dyrektora instytutu.

Hospitacja praktyk zawodowych polega na osobistym sprawdzeniu czy student realizuje praktyke
zgodnie z regulaminem i czy realizacja praktyki zapewni osiggniecie wszystkich efektéw uczenia sie.

Z przeprowadzonej hospitacji praktyki Kierunkowy Opiekun Praktyk sporzadza dokumentacje zgodna
z arkuszem hospitacji.

Jesli w wyniku hospitacji zostang stwierdzone nieprawidtowosci to s3 one omawiane z Zaktadowym
Opiekunem Praktyk i ustalany jest plan dziatan naprawczych. W tym przypadku Kierunkowy Opiekun
Praktyk jest zobowigzany do przeprowadzenia ponownej hospitacji praktyki studenta.

Po zakonczonej praktyce Kierunkowy Opiekun Praktyk zbiera od studentéw dokumentacje praktyk
wraz

z ich opiniami o odbytej praktyce i sporzadza na tej podstawie Raport.

Zawarte w Raporcie wyniki z hospitacji praktyk zawodowych studentéw s omawiane przez
Kierunkowego Opiekuna Praktyk na zebraniu Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia (KZJK).

6. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1.
6.2.

Ogodlna procedura zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia — oznaczanie procedur ( USZJK-O/0).
Procedura oceny osiggania zaktadanych efektéw uczenia (WSZJK-W/2).

7. Zataczniki:
Zatgcznik nr 1. Arkusz hospitacji praktyki zawodowej.

Procedure przygotowali: Procedure zatwierdzit merytorycznie:

dr Tomasz Rus¢
dr Matgorzata Wysocka-Kunisz dr hab. Dariusz Banas, prof. UJK




